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Grundkurs L6n

"En grundkurs for dig som ar ny anvandare och vill gora ratt fran boérjan”

Kurslangd: 1 Dag
Ort: Vaxjo & Stockholm

Kursen vander sig till dig som &r helt ny eller bara har arbetat en kortare tid med I6ner.

De teoretiska genomgangarna varvas med manga praktiska 6vningsexempel.

Du bor ha jobbat med I6ner tidigare och det ar en fordel om du har installerat och tittat pa
I6nemodulen i Scrollan.

Malet &r att ge kunskaper som behovs for att fungera i rollen som I6neadministratér, kanna till
de loneadministrativa rutinerna och forsta och kunna gora de vanligaste loneberakningarna.
Vi gar igenom vilka instéllningar som bor vara i skick for att Iénerna ska bli beredda och
utbetalda ratt.

Du far éva dig att gora olika loner och lara dig att forsta hur de olika lonearterna fungerar.

Vi kommer ej i denna utbildning ga igenom tidsedelregistrering. Se fortsattningskursen.

Kursinnehall:
Genomgang av:

Grundinstallningar i I6ner.
Installningar i personalregistret
Lonearterna och deras uppbyggnad.
Uppléagg av I6neperioder

Registrering av de vanligaste l6netransaktionerna (manadslsn/timlon, overtid/OB,
Sjukfranvaro, foraldraledighet, VAB, Semester mm).

Lonespecifikationer & bokfdringsunderlag.
e Bankutbetalning & skattedeklaration.

Du far med dig kursdokumentation som du kommer ha nytta av i ditt dagliga arbete med
I6ner. Nér du har jobbat en del med l6ner i Scrollan kan du komplettera med
fortsattningskursen som gar djupare in i l16neprogrammet samt tidsedelhantering.

LOKAL: Moderna kurslokaler med frascha datorarbetsplatser.
En person vid varje dator.

PRIS: 3.900:- per person. 10% rabatt for avtalskunder. Inkl for- och eftermiddagsfika
samt lunch.

VALKOMMEN!



